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VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zadkladnim stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdéldvani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly
pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tento vnitfni fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim skolni druziny.

Poslani Skolni druZiny

Skolni druzina (dale SD) se ve své ¢innosti Fidi zejména vyhlagkou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni. SD tvofi ve dnech gkolniho vyuc¢ovani mezistuper mezi vyukou ve $kole a
vychovou v rodiné. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odli$uji od
$kolniho vyucéovéni. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zdjmové Einnosti, odpocinku a rekreace
zak, ¢astecné také dohledu nad zZaky.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné denni
dochazce mohou byt pfrijati i zZaci druhého stupné zakladni Skoly, pokud nejsou pfijati k ¢innosti
klubu. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou U&astnit i 74ci, kteFi nejsou pfijati k pravidelné
denni dochdzce do druziny. DruZina mazZe vykondvat ¢innost pro Ucastniky, nebo Ucastniky a jejich
zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcti ve skolni druZiné a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti Ucastnik(l ¢innosti Skolni druzZiny (dale jen ,Zak(“), jejich zdkonnych zastupcl a
pedagogickych pracovniki jsou dana skolskym zakonem.

1.1 Z4ci jsou povinni

a) radné dochazet do SD,

b) dodrZovat vnitini fad Skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byli seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnik( vydané v souladu s pravnimi predpisy a skolnim nebo
vnitfnim fadem.

Zakonni zastupci Zakd jsou povinni

a) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

b) dokladat divody nepfitomnosti Zaka (svych déti) v souladu s podminkami stanovenymi timto
vnitfnim radem skolni druziny,

c) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a zmény
v téchto udajich,

d) preddvat své déti osobné vychovatelce do ranni SD v herné, pfipadné ve tiidé uréené
k rannimu provozu SD.
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1.2 74k se ve SD chova slugné k dospélym i jinym Zakim Skoly, dba pokynG pedagogickych a
provoznich pracovnikd.

1.3 74k chodi vhodné a ¢isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢&innosti. Udrzuje prostory
SD v &istoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Z4ci chrani své zdravi i zdravi spoluzak(; zakiim jsou zakazany véechny &innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napt. koureni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani ndvykovych a zdravi Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zastupce Zdka je povinen doloZit dlvody nepfitomnosti Zdka nejpozdéji do 3
kalendarnich dnll od pocatku nepritomnosti Zaka.

1.6 Zak ma pravo na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazdovdni, nabozZenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu
a ¢innosti v druziné. Kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny,
hlasi bez zbytecného odkladu.

1.7 Zak nenosi do druZiny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost
jeho nebo jinych osob.

1.8 Zvlasté hrubé opakované slovni a Umysiné fyzické utoky zaka vaci zaméstnanctm $koly nebo SD
nebo vici ostatnim Zakam se povazuji za zvlasté zdvazné zavinéné poruseni povinnosti.

2. Provoz a vnitini rezim skolni druziny

PFihlaSovani a odhlasovani
Reditel stanovi ve vnitfnim Fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2 vyhlagky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v platném znéni zplsob evidence ucastnik( takto:

2.1 Ve SD je uréena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje ptihlasovani a
odhlasovani zaka, vybirani poplatk(l, predavani informaci zakonnym zastupcim, vyfizovani namét( a
stiznosti.

2.2 K pravidelné dochazce do $kolni druziny jsou pfijimani predev$im Zaci 1. stupné ZS. Podminkou
prijeti je Fadné vyplnéna pfihlaska a zaplaceni poplatku. Kapacita skolni druziny je 180 zak(, oddéleni
jsou naplfiovana nejvyse do poctu 30 7ak(. Pfednost pfi pFijimani do SD maji #aci, ktefi neabsolvovali
zadny cyklus zajmového vzdélavani, dale ti, ktefi maji nizsi pocet absolvovanych rok(. PFi prijimani
74k do SD bude déle zaviset na véku zajemct v pofadi od nejmladsich po starsi. Pokud zak narusuje
soustavné Vnitrni rad a ¢innost Skolni druziny, mGze byt rozhodnutim feditele z druZiny vyloucen.

2.3 Uplata je splatnd predem, plati se zpravidla ve dvou splatkdch — za obdobi zafi aZ prosinec a leden
az Cerven. VySe Uplaty je stanovena predem na cely skolni rok.

2.4 Vysi tplaty mGze feditel sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize
a) Ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je prijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,
b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach, nebo



c) ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na Uhradu potreb ditéte podle
zakona o statni socialni podpore

a tuto skutecnost prokaze rediteli.

2.5 Pokud za 74ka neni uhrazena Uplata, Feditel koly mGZe rozhodnout o vylougeni 7aka ze SD.

3. Organizace Cinnosti
3.1 Provozni doba SD je od 6.30 do 7.45 hodin a od 11.40 do 17.00 hodin.

3.2 Pfi nevyzvednuti Zadka do stanovené doby zakonnymi zastupci vychovatelka nejdfive podle
moznosti informuje telefonicky zdkonné zéstupce 7dka a osoby uvedené na pfihlaice ditéte do SD,
pokud je tento postup bezvysledny, informuje reditele skoly a

a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zakladé predchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho uradu,

c) pozada o pomoc Policii CR.

3.3 Oddéleni se napliiuji nejvyse do poctu 30 ucastnikd.

3.4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel $koly na néavrh vedouci
vychovatelky SD.

3.5 DruZina realizuje vychovné vzdéldvaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych Cinnosti; umoziiuje Zakam pfipravu na vyucovani.

3.6 Cinnosti druZiny se mohou zU&astfiovat i 7aci nezafazeni do druZiny, pokud se této Einnosti
neucastni plny pocet zakd zarazenych do druzZiny stanoveny pro oddéleni.

3.7 SD dbé na dodrzovéni pitného rezimu. Zaci si pfinaeji vlastni ndpoje z domova.

3.8. Za bezpecny prechod zdk(i do zdjmovych krouzkd a zpét do oddéleni odpovidad vedouci
pfislusného krouzku.

3.9 Odchody 73kd ze SD se uskute¢riuji dle uvedenych udaji na ptihlasce do SD, na kterych zakonni
zastupci uvadéji, skym Zak odchazi a ¢as odchodu. V ptipadé zmény zakonni zastupci napisi
pozadavek pisemné. Nelze propustit Zaka na zakladé telefonické Zadosti.

3.10 SD mUze zfizovat zdjmové krouzky. Cinnost v téchto krouZcich je za Uplatu. Reditel $koly
v jednotlivych pripadech stanovi, pfipadné schvali vysi pfispévku na Uhradu nakladd na c¢innost ze
strany Ucastnikl. A to s ohledem na charakter ¢innosti, zajmy spoleéenstvi skoly a socidlni mozZnosti
Ucastnika.

3.11 5D mdze zfizovat zdjmové krouzky a daldi ¢innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce atp.), které jsou uskute¢riovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Tyto &innosti
mohou byt poskytovany za uplatu.



4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zakl a jejich ochrany pred rizikovym chovanim
a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Vsichni Zaci se chovaji pti pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek svij
ani jinych osob. Zakiim neni v dobé& mimo vyuéovani povoleno zdrZovat se v prostorach $koly, pokud
nad nimi neni vykonavan dohled zpUsobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
béhem pobytu 7akd ve $kolni budové, nebo mimo budovu pfi akci poradané SD, 7aci ihned ohl3si.
Vychovatelky SD provedou prokazatelné pouéeni 7akd v prvni hodiné kolniho roku a dodate¢né
pouceni 7aka, ktefi pfi prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zdznam. Skola odpovida za zaky
v dobé dané rozvrhem cinnosti druziny.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejictho provozu skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam Zakd a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi.

4.3 Pedagogicti zaméstnanci dodrZuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipoZarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo
jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o
téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.
Sleduji zdravotni stav Zak( a v pfipadé nahlého onemocnéni Zaka informuji bez zbytecénych pritahd
vedeni Skoly a zakonné zastupce postizeného Zaka. Nemocny Zak muUze byt odeslan k lékarskému
vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Tridni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsano
ve Skolni matrice tyto Udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni ¢isla zakonnych zastupct.

PFi Urazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti osetieni zdka lékarem. Uraz ihned
hlasi vedeni skoly a vyplni zaznam do knihy Uraz(, pripadné vyplni predepsané formulare. Osetfeni a
vyplnéni zaznam zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

4.4 V budové skoly a na vsech akcich Skolni druZiny je zakdzdno bez povoleni pedagogickych
pracovnikd pofizovat jakékoli digitalni zaznamy, pripadné je zvefejrovat.

5. Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo Skolského zafizeni ze strany Zaka

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly nebo skolského zatizeni ¢i osob je
vyzadovana Uhrada od zakonnych zastupcl zéka, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi zavaznéjsi Skodé nebo
nemoznosti vyfesit nahradu $kody se zakonnymi zastupci je vznik $kody hlasen Policii CR, p¥ipadné
organlim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci —

uzamykani Saten, tfid.

5.3. Do SD 7aci nosi pouze véci potfebné k zajmovému vzdélavani, cenné véci do SD nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze
z bezpecénostnich dlvodu a na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich Uschovu.
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6. Pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zaka

6.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani 7aka ve SD se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zakladnim
vzdélavani.

6.2 Reditel mdZe v pfipadé zavainého zavinéného porueni povinnosti stanovenych $kolskym
zakonem nebo timto vnitfnim fadem rozhodnout o podminéném vylouéeni nebo o vylouéeni zaka ze
SD. V piipadé zvldsté zdvazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych $kolskym zdkonem
feditel vylouci zaka ze SD. V rozhodnuti o podminéném vylouéeni stanovi feditel zkugebni lh(tu, a to
nejdéle na dobu jednoho roku. Dopusti-li se Zak v prabéhu zkusebni Ihity dalsiho zavinéného
poruseni povinnosti skolskym zakonem nebo timto vnitfnim radem, maze feditel rozhodnout o jeho

vylouceni.

6.3 ZvIaté hrubé opakované slovni a Umysiné fyzické Gtoky zdka v(i&i zaméstnanctim $koly nebo SD
nebo viéi ostatnim Zaklm se povazuji za zvlasté zavainé zavinéné poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zdkonem.

6.4 O podminéném vylouceni nebo o vylouceni Zaka rozhodne feditel do dvou mésicti ode dne, kdy
se o provinéni zaka dozvédél, nejpozdéji vSak do jednoho roku ode dne, kdy se Zak provinéni
dopustil, s vyjimkou pfipadu, kdy provinéni je klasifikovano jako trestny ¢in podle zvlastniho pravniho
predpisu. O svém rozhodnuti informuje feditel pedagogickou radu. Zak prestava byt zakem SD dnem
nasledujicim po dni nabyti pravni moci rozhodnuti o vylouceni, nestanovi-li toto rozhodnuti den
pozdéjsi.

6.5 Dopusti-li se Zak jednani podle odstavce 6.3, ozndmi feditel tuto skutecnost organu socidlné-
pravni ochrany déti a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom
dozvédél.

7. Dokumentace

7.1. V druZiné se vede tato dokumentace:

a) pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl ucastnika o
rozsahu dochazky a zplisobu odchodu Ucastnika z druziny,

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, vietné
dochazky zaka,

c) celorocni plan Cinnosti,

d) rocni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly,

e) vnitni Fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

f) kniha Urazl (umisténa na hlavni budové u kopirky) a zaznamy o Urazech zaka.

8. Ochrana osobnich tdaju

Pfi shromaZdovani, evidenci a zpracovani osobnich udaji jsou vSichni zaméstnanci povinni
postupovat podle Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (obecné nafizeni na
ochranu osobnich Gdajd), v platném znéni a vnitfnich smérnic Zakladni skoly UNESCO, Uherské
Hradisté, Komenského ndmésti 350, pfispévkové organizace.

Zameéstnanci Skoly ohlasuji bez zbytecného odkladu zaméstnavateli veskeré skutecnosti, které jsou
nezbytné pro vedeni personalni a platové dokumentace.



Zameéstnanci jsou povinni zachovavat mléenlivost a chranit pred zneuZitim data, idaje a osobni Udaje
Zakd a zaméstnanc( skoly, citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu déti, Udaje skolskych
poradenskych zafizeni o Zacich a dalsi informace, se kterymi pfisli do styku v souvislosti s vykonem
prace vramci pracovnépravniho vztahu ke Skole. Povinnost mlcenlivosti trvd i po skonceni
zaméstnani nebo pfislusnych praci.

Zaméstnanci shromazduji pouze nezbytné osobni Udaje, maji je bezpecné ulozené a zabezpecdené
pred neopravnénym pfistupem, neposkytuji je subjektlim, které na né neprokazou zdkonny narok,
nepotfebné Udaje vyrazuji a dal nezpracovavaji.

Povinnost zachovavat mlcenlivost se vztahuje i na Skolou pfijata bezpecnostni opatfeni, jejichz
zvefejnéni by ohrozilo zabezpeceni osobnich tdaju.

9. Zavérecna ustanoveni

9.1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgadnem Skoly povéren
zaméstnanec: vedouci vychovatelka skolni druziny.

9.2. Zrusuje se predchozi znéni Vnitfniho fadu skolni druziny acinného od 01.09.2017 ve znéni
Dodatku €. 1 ucinného od 25.05.2018. UloZeni smérnice v archivu Skoly se Fidi Spisovym fadem skoly.

9.3. Znalost a respektovani pravidel vnitfniho radu skolni druziny je pro zaky, jejich zdkonné zastupce

a zaméstnance Skoly zavazna.

Projednano Skolskou radou dne 29.08.2018.
Projedndno na provoznich poradach pedagogickych a nepedagogickych pracovnik( dne 31.08.2018.
Uginnost od 01.09.2018.

V Uherském Hradisti dne 06.08.2018

Mgr. Jan Vorba
feditel Skoly



